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My naboru: YREOK/2623

MUZEUM GORNICTWA WEGLOWEGO W ZABRZU
Poszukuje osoby na stanowisko:
Specjalista ds. projektow
Ogolny zalires obowiazkow:

o Monitorowanie i analiza rynku w zakresie mozliwosci pozyskiwania zewngtrznych $rodkow
finansowych,

o  Wspéludzial w opracowaniu zakresu merytorycznego inwestycji kwalifikujgeyeh sig¢ do
dofinansowania ze $rodkéw zewnetrznych,

» Przygotowywanie whnioskéw aplikacyjnych o dotacje z UE i funduszy krajowych,
¢ Monitoring dostepnosci funduszy i Zrédet dofinansowania,
» Biezace monitorowanie stopnia realizacji zadan, tworzenie planéw realizacji,

o Sporzadzanie uméw z wykonawcami, a takZe nadzoér nad ich realizacja oraz odbiorami
merytoryczno-technicznymi,

+  Przygotowywanie korespondenciji zwigzanej z realizacjg nadzorowanych zadaf/projektow,

» Zarzadzanie procesem tworzenia i obiegu dokumentacji, w tym archiwizowanie danych,
korespondencji i dokumentacji w ramach projektow.

Wymagania niezbe¢dne:

¢ wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki; administracja, ekonomia, zarzadzanie),

¢ do$wiadczenie w pozyskiwaniu finansowania ze §rodkéw zewnetrznych oraz rozliczaniu
dotacji/uméw o dofinansowanie potwierdzone co najmniej 2-letnim stazem pracy w tym zakresie,

¢ znajomo$é aktualnych przepisdw 2z zakresu zasad przygotowania projektéw i wnioskow
o dofinansowanie, realizacji projektow,

e znajomos$é programéw, funduszy i inicjatyw oferujgcych wsparcie ze $rodkow publicznych na
finansowanie projektow, szczegdlnie znajomoéé Programow Operacyjnych na lata 2021-2027,

e znajomoéé systemdw wnioskdw aplikacyjnych,

e znajomoé¢ programéw do rozliczania dotaci,

¢ bardzo dobra znajomosé programu Excel,

» dobra organizacja pracy wlasnej, terminowosé,
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* umicjetno$¢ pracy samodzielnej i w zespole,

» zdolnos¢ do prowadzenia proceséw wg procedur.

Wymagania dodatkowe:
o dodwiadczenie w pracy w instytucji kultury

¢ znajomosc i doswiadezenie w stosowaniu Prawa zaméwien publicznych.

Wymagane dokumenty:
¢ CV

Warunki zatrudnienia:
Forma zatrudnienia:  umowa na okres 3 miesigey (okres probny), po czym mozliwosé zawarcia
kolejnej umowy,

Wymiar etatu: pehy,

System czasu pracy:  praca w systemie podstawowym,

Miegjsce pracy: Muzeum Gérnictwa Weglowego w Zabrzu: ul. Agricoli 2.
Oferujemy:

e prace w zespole odpowiedzialnym za pozyskiwanie érodkow finansowych na inwestycje i rozwdj
najwigkszej atrakcji turystycznej Zabrza - Kopalni Guido i Kopalni Krélowa Luiza,
e mozliwosé rozwoju w ramach szkolen wewnetrznych i zewnetrznych,

¢ Swiadczenia w ramach ZFSS.

Aplikacje nalezy skladaé¢ w terminie do: 22.64.2023 v,

Dodatkowe informacje:

e prosimy powolywaé si¢ w skiadanej dokumentacji na podany numer naboru,
¢ Muzeum zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych jedynie
z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie nastepujace] klauzuli: . Wytazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w przestane] aplikacji, w zakresie wykraczajacym poza katalog ujety w tredcei
art, 22! Kodeksu pracy, przez Muzeum Gornictwa Weglowego w Zabrzu, w celach prowadzenia przez
ten podmiot postepowania rekrutacvinego, ktérego aplikacja dotyezy.”
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